
 
Circolare - 072  

A tutto il Personale Scolastico 
Alle Famiglie ed Esercenti la responsabilità genitoriale 

Al DPO di Istituto 
Albo on-line 

Amministrazione Trasparente  
Sito WEB  

R.E. 
 

Oggetto: Utilizzo caselle istituzionali PEO, PEC, uso piattaforma Google Workspace, GDPR e altre 

indicazioni 

 

Si informa le SSVV che, per la protocollazione e gestione delle richieste / pratiche, tutte le 

comunicazioni verso questa Istituzione Scolastica devono avvenire esclusivamente tramite le 

seguenti caselle, fornite direttamente dal Ministero dell’Istruzione e del Merito: 

PEO: piic811002@istruzione.it     PEC: piic811002@pec.istruzione.it  

 

Dalla presente data le caselle personale@icvecchiano.edu.it e orario@icvecchiano.edu.it 

sono disattivate. 

ATTENZIONE 

 

l’invio di e-mail destinate all’Istituto e/o ai suoi dipendenti, a qualsiasi titolo, a caselle 

diverse da quelle sopra indicate è vivamente sconsigliato non potendone garantire l’effettiva 

ricezione, lettura, protocollazione, gestione, ecc.: qualora ciò avvenga, l’invio è a rischio esclusivo 

del mittente, anche rispetto ad eventuali “profilazioni” da parte dei diversi gestori di posta 

elettronica utilizzati dall’Istituzione Scolastica; 

• a partire dal 20/03/2023, l’indirizzo piic811002@pec.istruzione.it riceve solo ed 

esclusivamente da caselle certificate; 

• non saranno prese in considerazione comunicazioni pervenute su altre caselle PEO o 

PEC, anche se in uso presso l’Istituto, ovvero assegnate al personale scolastico o 

al Dirigente, indipendentemente dal fatto che siano sotto dominio @istruzione.it, 

@posta.istruzione.it, @icvecchiano.edu.it o altri; 
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• il Personale scolastico a cui associato un account sotto dominio @icvecchiano.edu.it è 

tenuto a farne un uso strettamente ed esclusivamente connesso alla propria funzione 

interna all’Istituzione scolastica, astenendosi da usi “personali” ovvero al di fuori 

dell’ambiente scolastico.  

• Nella necessità di un uso “esterno” (es. per comunicazioni con l’Amministrazione, altre 

Scuole, ecc., registrazione su portali, moduli, ecc.) si invita ad utilizzare il proprio 

account sotto dominio @posta.istruzione.it o @istruzione.it , ovvero quella personale 

(es. @yahoo.it, @tiscali.it, @gmail.com, ecc.) per i docenti con contratto di supplenza 

breve e saltuaria. 

• Per le comunicazioni con i genitori il sistema digitale da utilizzare è il Registro 

Elettronico. 

 

Si ricorda infine al personale che, come indicato dal Garante Privacy, oltre ad usare caselle 

di posta istituzionali laddove è possibile, l’uso del registro elettronico deve avvenire in maniera 

corretta dal punto di vista del trattamento dati, evitando comunicazioni di dati personali nelle 

note comuni. 

 

Vecchiano, 20 marzo 2023  

 

Il Dirigente Scolastico  

            Prof. Paolo Gori  
                   (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi   

                  dell’art. 3 comma 2 del Decreto Legislativo n° 39/1993)  


